
社会福祉法人 芳賀町社会福祉協議会事務局規程 

（目的） 

第１条       この規程は、社会福祉法人芳賀町社会福祉協議会（以下「本会」という。）定款第 18条の規

定に基づく事務局について、その組織及び運営等に関し必要な事項を定めるものとする。 

（事務局職員の職の設置） 

第２条 事務局に次の職員の職を置くことができる。 

(1) 事務局長 

(2) 事務局次長 

(3) 係長 

(4) 主任 

(5) 主事 

２ 前項職員の職務を補佐するため必要があるときは、非常勤職員、又は臨時職員を置くことができる。 

３ 前２項に掲げる職のほか、必要に応じ次の職の職員を置くことができる。 

(1) 福祉活動専門員 

(2) 地域福祉活動指導員 

(3) 主任ホームヘルパー 

(4) ホームヘルパー 

(5) 介護支援専門員 

(6) 学童保育指導員 

(7)学童保育管理指導員 

（職員の任用の方法の基準） 

第３条 前条職員の任用は、次の各号によるものとし、その方法は適正な人事の確立を図る趣旨に 則り

別に定める。 

２ 現に職員でない者を職員の職に任用する場合は、採用の方法によるものとする。 

３ 現に職員の職に任用されている者を当該職より上位の職に任命する場合は、昇任の方法によるもの

とする。 

４ 現に職員の職に任用されている者を当該職より下位の職に任命する場合は、降任の方法によるもの

とする。 



５ 現に職員の職に任用されている者を昇任又は降任以外の方法により他の職員の職に任命する場合

は、転任の方法によるものとする。 

（職務） 

第４条 事務局長は、会長の命を受けて本会の事務を統括し、所属職員を指揮監督する。 

２ 事務局次長は、事務局長を補佐すると共に上司の命を受け、事務を掌握し所属職員を指揮監督す

る。 

３ 係長、主任は、上司を補佐すると共に上司の命を受け、所掌事務を処理する。 

４ 主事は、上司の命を受け分担業務を処理する。 

５ 福祉活動専門員、地域福祉活動指導員、主任ホームヘルパー、 ホームヘルパー、介護支援専門

員、学童保育管理指導員、学童保育指導員については、持ち場において専門性豊かに、活動目的に沿

って業務に専念するものとする。 

６ 臨時職員は、職員の指示を受け、与えられた業務を的確に処理する。 

（係の設置） 

第５条 事務局の事務を掌るため、次の係を置く。 

(1) 総務係 

(2) 事業管理係 

(3) 地域福祉係 

(4) 在宅福祉係 

２ 各係の分掌事務は、別表のとおりとする。 

（委任） 

第６条 この規程の施行に関し、必要な事項は、会長が別に定める。 

  付則 この規程は、昭和６０年４月１日から施行する  

           平成１１年３月２５日 一部改正 

           平成２２年１２月１０日 一部改正 

           平成２４年 ４月 １日 一部改正 



 別表 

総務係 

(1) 理事会、評議員会に関すること 

(2) 会員の募集に関すること 

(3) 定款及び諸規程に関すること 

(4) 公印の管理に関すること 

(5) 人事及び福利厚生に関すること 

(6) 給与及び旅費などに関すること 

(7) 文書の収受、発送、編集及び保存に関すること 

(8) 予算の編成及び会計経理並びに決算に関すること 

(9) 物品の調達、管理及び処分に関すること 

(10) 梨の実基金に関すること 

(11) 資産の管理及び処分に関すること 

(12) 施設の管理、運営に関すること 

(13) 契約（車両を含む）に関すること 

(14) 公用車の維持管理に関すること 

(15) 社会福祉事業の総合的な企画に関すること 

(16) 社会福祉事業の普及、啓蒙に関すること                                        

(17）苦情処理、ホームページその他の情報開示、並びに個人情報保護、情報セキュリティ対策の統括に

関すること 

(18) 職員の研修及び教養に関すること 

(19) その他本会の目的達成に必要な事業に関すること、及び他の係に属さない事項 

事業管理係 

(1) 介護保険相談業務に関すること 

(2) 国民健康保険団体連合会請求事務に関すること 

(3) 福祉機器リサイクル事業に関すること 

(4) 社会福祉事業の調査・研究及び実施計画に関すること 

(5) 日常生活支援事業に関すること 

(6) 福祉車両貸出に関すること                                                  

(7)学童保育事業の受託運営、及びその他、町との受託契約に関すること 

地域福祉係 

(1) 各種調査に関すること 

(2) 食事サービス事業に関すること 

(3) 要援護者対策に関すること 

(4) 保健衛生、社会教育を目的とする事業との連絡に関すること 

(5) 心配ごと相談所の運営に関すること 



(6) 福祉金庫の貸付に関すること 

(7) 生活福祉資金貸付申請に関すること 

(8) ボランティア活動の連絡調整及び育成援助に関すること 

(9) 共同募金及び歳末助け合い事業に関すること 

(10) 生きがいサロン事業送迎部門、見守りネットワーク事業など、町との連携及び受委託事業内容に関

すること 

(11) 日本赤十字社の事業に関すること 

(12) 福祉教育に関すること 

(13) 芳賀町民生委員児童委員連絡協議会との連携に関すること 

(14) 広報紙発行に関すること 

(15) 社会福祉関係団体との連絡調整及び育成援助に関すること 

在宅福祉係 

(1) 訪問介護・介護予防訪問介護事業に関すること 

(2) 居宅介護支援・居宅介護予防支援事業に関すること 

(3) 障害福祉サービス事業に関すること 

(4) 介護技術・研修・実習生受け入れ等に関すること 

(5) 地域包括支援センターへの派遣・連携に関すること 

 


