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＜パソコンをたちあげる＞ 

＜ワードを開く＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ スタートボタンを押す。 

２ Word を開く。 

３ 白紙の文書を選択する。 

 

＜ページ設定＞ 

①「ページレイアウト」→②右下のページ設定のボタン→「ページ設定」→④「ＯＫ」ボタン 

※ページ設定の詳細は２枚目の課題を参照してください。 

 
 

 

＜中央揃え＞ 

「ホーム」→中央揃えしたい文章、文字をドラッグ（左クリックを押して引っ張る）して 

中央揃えのボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

１ マイクロソフトワードの基本操作 
 

 マイクロソフトワードの基本操作に慣れよう。 

ｖ 

ｖ 

１ 

２ 
３ 



３年生 技術 Ｄ 情報に関する技術 

学習課題 

マイクロソフトワードを使って下の課題に取り組む。 

「友～旅立ちの時～」の歌詞をパソコンで打つ。 

※自宅にパソコンがない人はノートに同じように書いてください。※ノートに書いても 

減点などマイナス評価はありません。 

 

苦手意識のある生徒の学習ポイント 

パソコンの操作が不慣れな人、使ったことがない人はできるところ、わかるところまでやりましょう。 

 

再開後確認テストの行い方（△） 定着のフォロー課題・補習等（▲） 

△同じような課題を授業で行います。 ▲操作が苦手な人のために授業でも操作確認をします。 

 

 

友～旅立ちの時～ 

 

友 今君が見上げる空は どんな色に見えていますか 

友 僕たちに出来ることは 限りあるかも知れないけれど 

確かな答えなんて何一つ無い旅さ 心揺れて迷う時も 

ためらう気持ちそれでも 支えてくれる声が気付けばいつもそばに 

友 進むべき道の先に どんなことが待っていても 

友 この歌を思い出して 僕らを繋ぐこの歌を 

明日の行方なんて誰にも分からないさ 風に揺れる花のように 

確かめ合えたあの日の 約束胸に信じて 

未来へ 歩いてゆくよ 

 

Wow 遠く 遠く 

Wow 終わらない夢 

Wow 強く 強く 

Wow 新たな日々へと旅立つ時 

 

友 さようなら そしてありがとう 再び会えるその時まで 

友 僕たちが見上げる空は どこまでも続き 輝いてる 

同じ空の下 どこかで僕たちは いつも繋がっている 

 

３年○組４０番 久寺家太郎 

＜ページ設定＞ 

 

用紙の大きさ 

A4 

余白(上下左右) 

15mm 

フォントの設定 

 英字：Century 

 日本語：ＨＧ

丸ゴシックＭ

－ＰＲＯ 

文字サイズ 

11 

文字数 

42 

行数 

45 

名前を忘れずに 


